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BENEFÍCIOS: 

• CONCESSÃO 

• REVISÃO E REVISÃO DE APOSENTADORIA E PENSÕES 

 

Mapeamento das Atividades do Processo: CONCESSÃO DE APOSENTADORIA VOLUNTÁRIA POR 

IDADE E TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO 

 

INSTITUTO PREFEITURA

FLUXOGRAMA DE CONCESSÃO DE APOSENTADORIA VOLUNTÁRIA 

POR IDADE E TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO

Requerimento
de Aposentadoria

Análise da Pasta
Previdenciára

SIMNÃO

Solicitar LV002 Solicitar LV001

Atualização 
dos 

Documentos

Servidor apresenta 
documentos

Emitir
simulação de 

Benefícios

Dá ciência ao 
servidor

Servidor 

sol icita 

aposentadoria

Abono 
permanência

Projeção futura 

de 

aposentadoria

Solicitar
LVD003

Esclarecer
servidor

Solicita declaração

FIMAnal isar
documentação

SB faz 
declaração

FIM
Elaboração dos 

documentos  

LDV004

Enviar para 
Controle 
Interno

Parecer Controle 
Interno

Favorável Desfavorável

SB regulariza

Expedir o ATO

Incluir na 
folha de 

pagamento

Publicação 
DOM

Dar ciência aos 
servidores

Envio ao 
processo de 

TCE

Cadastrar Req. 

No Comprev

Encaminha 

para  CI

Análise do CI e 
emite parecer

Favorável Desfavorável

ARQUIVO SB regurariza

FIM
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Mapeamento das Atividades do Processo: REVISÃO DE APOSENTADORIA E PENSÃO POR MORTE 

   

  

 

 

 

 

 

 

IN
ST

IT
U

TO

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE REVISÃO DE APOSENTADORIA E PENSÃO POR MORTE

INÍCIO

Requerimento
de Revisão

Desarquivar
Processo

Confrontar 
dados do 

Processo com 
Sistema

Revisão a 
ser feita

Enviar
processo para 

análise 
jurídico

Proceder a 
revisão do 
processo

Enviar dados 
para a folha de 

pagamento
SIM

Enviar oficio 
ao servidor

Arquivar
Processo

NÃO

FIM
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ARRECADAÇÃO: 

• COBRANÇA DE CONTRIBUIÇÕES EM ATRASO 

 

Mapeamento das Atividades do Processo: COBRANÇA DE CONTRIBUIÇÕES EM ATRASO 

 

PROCESSO DE COBRANÇA DE CONTRIBUIÇÃO EM ATRASO

IN
ST

IT
U

TO

INÍCIO

Tomar as 
medidas 
judiciais 
cabíveis

Identificou o 
pagamento?

SIM
FIM

Identifica o 
atraso no 

pagamento da 
contribuição

Encaminha
ofício de 

cobrança com 
multa e juros

NÃO
2

2


